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Turinys
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Kaip sukurti 
Formą
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Reikalinga Gmail (Google) paskyra

• Jei turite Gmail, tiesiog prisijunkite:

Gmail

Kaip sukurti Google paskyrą
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https://mail.google.com/mail/u/0/
https://support.google.com/accounts/answer/27441?hl=lt


3 pradžios variantai

Kai jau prisijungėte prie Gmail (Google), Formas pasiekti galite:

1. Per Gmail 

2. Per Google Diską (jei jau jį naudojate)

3. Įvesti nuorodą arba išsisaugoti žymę (Bookmark/Favorite)

Eiti į skaidrę

Eiti į skaidrę

Eiti į skaidrę
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1. Per Gmail

1) Atsidarykite Google įrankių 
meniu dešiniajame 
viršutiniame kampe.

2) Slinkite žemyn ir spauskite 
Dokumentai
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https://mail.google.com/mail/u/0/


1. Per Gmail

3) Kairėje pasirinkite 3 
juosteles
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1. Per Gmail

4) Spauskite Formos
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1. Per Gmail

5) Apačioje dešinėje spauskite 
+ naujos formos sukūrimui
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2. Per Google Diską

1) Atsidarykite Google įrankių 
meniu dešiniajame 
viršutiniame kampe.

2) Spauskite „Diskas“
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https://drive.google.com/


2. Per Google Diską

3) Kairėje spauskite „Naujas“

4) Pele užveskite ant „Daugiau“

5) Pasirinkite „Google Formos“
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3. Įvesti nuorodą ir išsisaugoti žymę

Naršyklės adreso juostoje įveskite:

• Forms.google.com ARBA docs.google.com/forms

Atidarius Formas, savo naršyklės adreso juostoje spausdami žvaigždutę

galite išsaugoti žymę (Bookmark arba Favorite)
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https://docs.google.com/forms/u/0/
https://docs.google.com/forms/u/0/


3. Įvesti nuorodą ir išsisaugoti žymę

Apačioje dešinėje spauskite + 
naujos formos sukūrimui
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Kaip kurti 
klausimus
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Klausimo tipas
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Įvesti klausimą

16



Duplikuoti klausimą
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Ištrinti klausimą

18



Nustatymai
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Pridėti vaizdą prie 
klausimo
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Pridėti vaizdą prie 
atsakymo
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Naujas klausimas
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Dizainas
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Peržiūra
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Parametrai
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Formos įrankiai
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Kaip išsiųsti formą 
respondentams
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Spaudžiame „Siųsti“
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Siuntimo būdai

Siuntimas el. paštu:

• Jei turite el. paštų sąrašą, galite 
jį įklijuoti į eilutę „Kam“.

• Parašykite laiško pavadinimą.

• Įrašykite laiško tekstą, 
pakviesdami užpildyti formą.

• Galite pasirinkti įdėti formą į 
patį laišką.

• Spauskite „Siųsti“
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Siuntimo būdai

Nuorodos nukopijavimas:

• Nukopijavę nuorodą, ją galite 
įklijuoti bet kur.

• Spauskite nuorodos ženkliuką.

• Galite pasirinkti sutrumpinti 
nuorodą

• Spauskite „Kopijuoti.“

• Baigę uždarykite paspaudami X.

30



Siuntimo būdai

Bendrinimas soc. tinkle:

• Galite rinktis paskelbti savo 
paskyroje socialiniame tinkle 
Facebook arba Twitter.

• Įrašykite žinutę.

• Pasirinkite, kas matys Jūsų 
žinutę.

• Spauskite „Paskelbti“.

31



Kaip peržiūrėti 
atsakymus
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Peržiūrėti 
santrauką
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Peržiūrėti pagal 
klausimus
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Peržiūrėti pagal 
respondentus
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Atidaryti 
skaičiuoklę
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Atsakymų įrankiai
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Išjungti formą 
respondentams
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Kaip įjungti atsakymų 
vertinimą taškais
Apklausos
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1

2
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Parametrai

• Pasirinkite, kada norite pateikti 
įvertinimą.

• Jei atsakymus reikės peržiūrėti, 
rinkitės „vėliau“.

• Pasirinkite varnelėmis, kas bus 
rodoma pateikus įvertinimą.

• Spauskite „Išsaugoti“.
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Atsakymų vertės

• Kiekvienam 
klausimui 
priskirkite vertę 
taškais ir 
nurodykite 
teisingus 
atsakymus.

Paspauskite
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Atsakymų vertės

• Kiekvienam 
klausimui 
priskirkite vertę 
taškais ir 
nurodykite 
teisingus 
atsakymus.

Nustatyti vertę

Pažymėti teisingą

Baigus paspausti
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Atsakymų vertės

• Priskyrę vertes, 
matysite bendrą 
skaičių.

• Forma leidžia 
priskirti klausimui 
0 taškų, tad turite 
patys pasitikrinti, 
ar visiems 
suteikėte vertes
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Atsakymų peržiūra

• Atsakymus peržiūrėti 
galite paspaudę 
„Atsakymai“.

• Įvertinimus pakeisti galite 
peržiūroje „Klausimas“ ir 
„Asmeninis“.

47



Įvertinimų 
išsiuntimas
• Po 1 įvertinimą 

respondentui išsiųsite 
peržiūroje „Asmeninis“.

Baigus paspausti
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Įvertinimų 
išsiuntimas
• Baigę vertinti visų 

respondentų atsakymus, 
rezultatus visiems 
išsiųsti galite peržiūroje 
„Santrauka“.

• Nuslinkite žemiau iki 
skilties „Rezultatai“.

• Spauskite „Išleisti 
rezultatus“.

Baigus paspausti
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Patarimai
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Kaip grįžti į Formas

• Norėdami pataisyti formą ar peržiūrėti atsakymus, grįžkite taip, kaip 
pradėjote:
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Ne tik kompiuteryje

• Google Formas galite naudoti ir planšetėje bei telefone.

• Atidarykite interneto naršyklę, pvz. Chrome       ar Safari      

• Įveskite šį adresą: forms.google.com
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https://forms.google.com/


Google Formų pagalba

• Instrukcijos anglų ir kitomis kalbomis (bet ne lietuvių): 
https://support.google.com/docs/answer/6281888
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https://support.google.com/docs/answer/6281888

